
 
 
 
Die Genossenschaft Konzert und Theater St. Gallen ist Trägerin des Vierspartenhauses 
Theater St.Gallen und des Sinfonieorchesters St. Gallen. Sie verfügt über drei Spielstätten: 
das Theatergebäude mit rund 700 Plätzen, die Lokremise mit zwei Theatersälen und die 
Tonhalle als Residenzsaal des Sinfonieorchesters. Ausserdem realisiert Konzert und 
Theater St. Gallen jährlich die St. Galler Festspiele. Die Genossenschaft Konzert und 
Theater St. Gallen stellt Diversität, Nachhaltigkeit und Partizipation ins Zentrum ihrer 
Arbeit. 
 
Wir suchen eine:n (w/m/d) 
 

Sachbearbeiter:in Finanzbuchhaltung (80-100%) 
 
In einem lebendigen Kulturbetrieb unterstützen Sie die Verantwortliche Finanzbuchhaltung 
im Tagesgeschäft und bei Abschlussarbeiten.  
 
Sie übernehmen die Gesamtverantwortung der Kreditorenbuchhaltung. Dazu gehören die 
Erfassung von Lieferantenrechnungen bis hin zur Zahlung, die Kontrollen zur Einhaltung 
von internen wie externen Vorschriften, die Korrespondenz mit Lieferanten und interne 
Abklärungen sowie Abschlussarbeiten im Bereich der Nebenbücher. 
Weitere Aufgaben sind Spesenmanagement, Mithilfe im Tagesgeschäft wie Bank- und 
Kassenbuchungen, Überwachung der Debitorenbuchhaltung und Mithilfe beim 
Jahresabschluss. Weiter sind Sie ganzheitlich verantwortlich für kleinere 
Mandatsbuchhaltungen (Tagesgeschäft inkl. Jahresabschluss). 
 
Beste Voraussetzungen für die Übernahme dieser verantwortungsvollen Aufgabe ist 
vorzugsweise die Ausbildung zur Sachbearbeiterin/zum Sachbearbeiter Finanz- und 
Rechnungswesen oder eine gleichwertige Ausbildung, einige Jahre Berufspraxis sowie sehr 
gute Abacus-Kenntnisse und gute Informatikkenntnisse (Word-Excel). Wir bieten einer 
selbstständig und exakt arbeitenden Person viel Flexibilität in einem kleinen und 
kompetenten Team.  
 
Wenn Sie sich von dieser vielseitigen und verantwortungsvollen Aufgabe angesprochen 
fühlen und eine engagierte, lösungsorientierte sowie interessierte Persönlichkeit sind, die 
auch in einem dynamischen Kulturbetrieb den Überblick behält, freuen wir uns auf Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen. 
 
Bitte senden Sie diese an: Monika Stiefel, Personalbüro: m.stiefel@konzertundtheater.ch 
 
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüssen daher alle Bewerbungen unabhängig von 
Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, 
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 


