onzert
und

Theater
St.Gallen

Die Genossenschaft Konzert und Theater St.Gallen ist Tragerin des
Vierspartenhauses Theater St.Gallen und des Sinfonieorchesters St.Gallen. Sie
verfligt Gber drei Spielstatten: das Theatergebdude mit rund 700 Platzen, die
Lokremise mit zwei Theatersdlen und die Tonhalle als Residenzsaal des
Sinfonieorchesters. Ausserdem realisiert Konzert und Theater St.Gallen jahrlich die
St.Galler Festspiele. Die Genossenschaft Konzert und Theater St.Gallen stellt
Diversitat, Nachhaltigkeit und Partizipation ins Zentrum ihrer Arbeit.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine Persénlichkeit (w/m/d) als

Sachbearbeiter:in Personal- und Lohnwesen
(50%)

Ergdnzen Sie unser kompetentes Team und libernehmen Sie eigenstdndig die
Personaladministration und Lohnbuchhaltung fiir das Personal in der Administration
des Theaters sowie flir das Aushilfspersonal.

Zum Aufgabengebiet gehéren zudem Themen wie Auswertungen aus dem
Lohnsystem, Administrative Abwicklung bei den Berufseinblicken,
Jahresendarbeiten, Ausschreibungen, Bewerbermanagement, Rapportkontrolle
sowie die Unterstltzung der Teamkolleginnen.

Sie sind zudem bereit, aktiv neue Themen anzupacken und Prozesse
weiterzuentwickeln. Idealerweise haben Sie bereits bei Projekten im HR-Umfeld
mitgewirkt, beispielsweise in den Bereichen elektronische Zeiterfassung,
Bewerbermanagement oder Datenschutz.

Fir diese Position bringen Sie fundierte Berufserfahrung mit im Bereich
Personaladministration und Lohnbuchhaltung — ABACUS - sowie
Sozialversicherungen. Englisch-Kenntnisse sind von Vorteil. Ihre selbststdndige
Arbeitsweise, |hre Belastbarkeit und |hre Begeisterungsfahigkeit méchten Sie in
einen lebendigen Kulturbetrieb einbringen.

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen in elektronischer
Form: m.stiefel@konzertundtheater.ch — Telefon 071 242 06 33.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriissen daher alle Bewerbungen unabhdngig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/
Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.



